
 زتبری توانبخشی  مقررات عمومی استفاده از کتابخانه علوم 
  
  
نظر به اهميت كتاب و كتابخانه به منظور استفاده بيشتر و كارآمدتر از امكانات موجود در كتابخانه دانشکده  

علوم توانبخشی، حفظ و نگهداري منابع و اعمال روشهاي يكنواخت و هماهنگ درخدمات امانت مواد كتابخانه 
 تاي، اين آئين نامه تنظيم شده اس

  
 عمقررات امانت مناب -1

  
ضاء هيئت علمی و کارکنان و دانشجویان دانشکده علوم توانبخشی پس از عضویت می توانند کتاب به اع 

 .دامانت بگيرن
 .دهفته امانت بگيرد . و در صورت نياز تمدید خواهد ش 2جلد کتاب به مدت  3هر دانشجو می تواند 

 .دنياز تمدید خواهد شهفته امانت بگيرد . و در صورت  2جلد کتاب به مدت  3رزیدنت می تواند 
 .دهفته امانت بگيرد . و در صورت نياز تمدید خواهد ش 3جلد کتاب به مدت   5  عضو هيئت علمی می تواند

 .دفقط به اعضای کتابخانه، کتاب امانت داده می شو
 دامانت گيرنده مجاز نيست كتابهاي امانت گرفته شده را به ديگران واگذار نماي

 تروز مقدور اس 15توجه: تمدید به مدت 
  

 (کتب رفرنس  و  اطلسها -پایاننامه ها-منابع رفرنس:)مجلات  -2
  

 .دمجلات و پایان نامه ها به هيچ وجه به خارج از کتابخانه امانت داده نمی شو
صبح روز بعد به امانت داده می شود) در صورت  8کتب رفرنس در زمان امتحانات از پایان وقت اداری هر روز الی 

 (تير حتی به مدت یک ساعت بناچار کارت کتابخانه باطل و دانشجو حق استفاده از کتابخانه را نخواهد داشتاخ
کتب رفرنسی که چندین نسخه از هر عنوان وجود دارد در غير از زمان امتحانات در صورت نياز به صورت محدود 

 .دامانت داده می شو
  

 دجریمه دیرکر -3 

 
 :بن کتاب و آسيب رساندن به کتاجريمه ديرکرد، مفقود کرد

ريال مي باشد. در صورت افزايش مجموع  1۰۰۰جريمه تاخير در عودت کتاب به امانت گرفته شده به ازاي هر روز 
 .دروز کاربری آنها تعليق خواهد ش 1۰۰روزهاي تاخير هر يک از اعضا به بيش از 

انه را مطلع نموده و بايد عين كتاب را خريداري و به بلا فاصله کتابخ  چنانچه امانت گيرنده كتابي را گم كند -
 .دكتابخانه تسليم نماي

نقشه ها و ...( سازد بايد عين  –عكس ها  –چنانچه امانت گيرنده كتابي را ناقص )پارگي _ بريدن صفحات  -
 .دكتاب را خريداري كن

بايست معادل قيمت كتاب را به بهاي در صورتي كه امانت گيرنده موفق به يافتن كتاب مورد نظر نشود : 1تبصره
 .دروز با تشخيص مسئول كتابخانه پس از طي مراحل قانوني به حساب دانشگاه واريز نماي

  
 هناقص یا ضایع نمودن مواد کتابخان -4

  
كننده جبران خسارت وارده برعهده استفاده گيرنده كتاب را گم كند يا ناقص تحويل كتابخانه دهد،چنانچه امانت

سازي، نحوه و زمان لازم براي جبران آن توسط واهد بود. ميزان خسارت و هزينه مربوط به سازماندهي و آمادهخ
بخش تأمين منابع اطلاعاتي در كتابخانه مركزي تعيين خواهد شد. جبران خسارت هيچگاه نبايد از سه ماه 

نچه كتاب خارج از چاپ بوده و يا به بيشتر به طول انجامد.بر اساس تشخيص بخش تأمين منابع اطلاعاتي، چنا
نباشد، تصميمات نهايي جهت جايگزيني آن به عهده مسئول بخش تأمين    هر دليلي امكان تهيه اصل كتاب

باشد. بديهي است تا انجام اقدامات بعدي، فايل امانت گيرنده بسته منابع اطلاعاتي در كتابخانه مركزي مي
 .دخواهد ش

گيرنده تسويه حساب نخواهد كرد. بنابراين بل از دريافت اصل كتاب گمشده، با امانتكتابخانه تا ق  تبصـره:
ضروري است كه كتابخانه را در اسرع وقت از مفقودشدن كتاب مطلع سازد تا زمان لازم براي سفارش و تهيه 

 .دكتاب مهيا باش



 
  

 یمقررات بخش الکترونيک -5 
  

مقالات علمی پایه گذاری شده است ومراجعه کنندگان می  بخش مجلات الکترونيکی به منظور جستجوی -
 .دتوانند برای مطالعه سایر موارد مانند پست الکترونيکی و غيره از سالن اینترنت دانشگاه استفاده کنن

  
 امقررات پایاننامه ه -6 

  
 .دپایاننامه ها به هيچوجه به خارج از کتابخانه امانت داده نمی شون -
 .دصفحه مقدور نمی باش 5پایاننامه بيش از کپی از صفحات  -
  

 بمقررات تسویه حسا -7 
  
 دكتابخانه از تسويه حساب با اعضايي كه هرگونه بدهي به كتابخانه دارند، خودداري خواهد نمو 
  

 :تامضای تسویه حساب دانشجویان فارغ التحصيل علوم توانبخشی منوط به ارائه مدارک زیر اس
 هفی شدپایاننامه صحا -الف
 شمهر و امضای پایاننامه توسط آموز -ب
 هارائه کارت عضویت کتابخان -ج
 (ارائه فرم تایپ شده چکيده پایاننامه)فارسی و انگليسی-د
 هارائه سی دی پایاننام-ر
  

 یسی د  مقررات امانت -8
  

 .دامانت سی دی از طریق ميز امانت صورت می گير (1-15
 .دميباش 14یک روز تا ساعت  امانت سی دی حداکثر بمدت (2-15
 .دعدد سی دی می باش 2امانت گيرنده در هر نوبت مجاز به امانت حداکثر  (3-15
 .تاستفاده از سی دی های قفل دار در کتابخانه امکانپذیر اس (4-15
 .تامانت سی دی فقط از روی نسخه کپی شده امکانپذیر اس (5-15
 (جام می گيرد.)با ارائه کارت شناسایی معتبرامانت سی دی از طریق ميز امانت ان (6-15
 .دامکان رایت سی دی برای مراجعين در کتابخانه موجود نمی باش (7-15

  
  

 هخروج غير قانوني مواد كتابخان -9
  

هرگاه فردي بدون رعايت مقررات مربوط به امانت مواد كتابخانه اقدام به خارج نمودن آنها از كتابخانه نموده باشد 
ن متخلف به كميته انضباطي دانشگاه معرفي خواهد شد تا اقدامات لازم بعمل آيد و تا تعيين تكليف از بعنوا

 دسوي كميته آن فرد از كليه خدمات كتابخانه محروم خواهدش
  
  

به منظور حفظ و منزلت كتاب و كتابخانه ، كليه اعضاء موظف هستند در محيط كتابخانه موارد زير را رعايت 
 :دنماين

 ياجتناب از رفتارهاي مغاير با اصول اسلامي و اخلاق
 شحفظ كامل سكوت و آرام

 هحفظ نظم و پاكيزگي كتابخان
 هرعايت نظم در كتابخان

 .تبه همراه داشتن كارت سالن مطالعه بهنگام استفاده از سالن مطالعه الزامي اس
  تدر كتابخانه اكيدا" ممنوع اس  استفاده از تلفن همراه


